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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E EMPREGO
DIRETORIA DE INDUSTRIA E COMERCIO

ATO DE DESIGNACAO DE FISCAL E GESTOR

1. DASATRIBUICOES DO GESTOR
1.1 Sao atribuicbes do gestor de contrato e da ata de registro de precos, dentre outras:
| - Coordenar e supervisionar os fiscais ho desempenho de suas atribui¢des;

Il - Manifestar-se em caso de prorrogacdo de prazos, vantajosidade da manutencao do
contrato, alteragdes contratuais, reequilibrio econdmico-financeiro e extingao contratual;

lll - realizar os procedimentos de prorrogagédo de prazos, alteragdes contratuais, reequilibrio
econdmico-financeiro e extingdo contratual;

IV - Acompanhar a execuc¢do do objeto, por meio dos relatérios e demais documentos
elaborados pelos fiscais;

V - Notificar o contratado sobre irregularidades ndo saneadas e sobre a abertura de processo
administrativo sancionador;

VI - Ordenar, cautelarmente, a suspensao da execugao contratual;
VII - Encaminhar pedido para instauragdo de processo administrativo sancionador; e
VIII - Outras atividades compativeis com a fungao.

2. DAS ATRIBUICOES DO FISCAL

2.1. S&o atribui¢des do fiscal de contrato, entre outras:

| - Fiscalizar a execucéo do objeto do contrato, de acordo com o modelo de gestéo previsto em
contrato;

Il - Apresentar ao gestor de contrato os relatérios de fiscalizacao;
Il - Nos contratos de terceirizacdo de servigcos com cessdo de mao-de- obra em regime de
dedicacdo exclusiva, verificar a regularidade do cumprimento, pelo contratado, de obrigactes

previdenciarias e trabalhistas;

IV - Explicar ao contratado as davidas administrativas e técnicas surgidas na execucdo do
objeto contratado;

V - Realizar, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicfes dos servicos executados, e
aprovar a planilha de medi¢do emitida conforme disposto em contrato;

VI - Avaliar os servicos executados pelo contratado, conforme critérios objetivos estabelecidos;

VIl - Determinar ao contratado a observancia das normas técnicas e legais, especificacdes e
métodos de execucao dos servicos, exigiveis para a perfeita execucao do objeto;
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VIII - Exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢do individual e coletiva de seguranca do
trabalho;

IX - Determinar, motivadamente, a substituicdo de empregado do contratado ou subcontratado
gue estiver comprometendo o bom andamento da execugéo;

X - Registrar as ocorréncias relacionadas a execucdo do objeto e cientificar o contratado
acerca de irregularidades, assinalando prazo para corre¢do; XI - manter contato com o
preposto do contratado, promovendo as reunides necessarias para a resolucdo de problemas
na execuc¢do do contrato;

Xl - Manifestar-se nas solicitagbes de manutencdo do contrato, prorroga¢gbes de prazo e
alteracbes contratuais;

Xlll - Verificar a qualidade, a quantidade e o uso correto dos materiais necessarios a execugao
do contrato;

XIV - Requerer testes, exames e ensaios, quando necessarios, no sentido de promocgéo de
controle de qualidade da execucao das obras e servicos ou dos bens a serem adquiridos;

XV - Conferir as notas fiscais emitidas;
XVI - Receber provisoriamente o objeto do contrato; e

XVII - Comunicar infracdes ndo saneadas e solicitar a abertura de processo administrativo para
aplicacao de sancdes a empresa contratada.

Aplicam-se aos suplentes as mesmas regras aplicaveis aos fiscais.
DA FISCALIZACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

No caso de obras e servigcos de engenharia, além das atribuicdes descritas no item 2, também
sdo atribuicdes do fiscal de obra e servigos de engenharia:

| - Manter pasta atualizada, com 0s projetos, os alvaras, as Anotacfes de Responsabilidade
Técnica do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia e/ou Registros de
Responsabilidade Técnica do Conselho de Arquitetura e Urbanismo referente aos projetos
arquitetbnicos e complementares, aos orcamentos e a fiscalizacdo, o edital da licitacdo e o
respectivo contrato, o cronograma fisico- financeiro e os demais elementos instrutores;

Il - Assinar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

Il - Verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais; e

IV - Outras atividades compativeis com a funcgéao.

O fiscal de obras e servicos de engenharia devera ter registro no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo.

Havendo sistema informatizado para acompanhamento de obras, o fiscal devera observar
disposicdes estabelecidas no art. 154, do Decreto Municipal n® 237/2023.
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N&o havendo sistema informatizado para acompanhamento de obras, o fiscal de obras devera
anexar seus relatérios, no Sistema Eletronico de Informacéo, as fotografias e/ou videos que
demonstrem o andamento da execucao.

DA ROTINA DE FISCALIZAQAO, SISTEMATICA E PERIODICA
Além das atribui¢bes dispostos acima, a fiscaliza¢éo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

a) A Fiscalizagdo serad realizada pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e
Emprego, na pessoa do Assessor da Diretoria de Industria e Comercio de Industria Sr. Paulo
Francisco da Cruz da Rocha para acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, principalmente
guanto ao cumprimento dos prazos e obrigacdes nele estabelecidos

DOS METODOS DE AVALIACAO PARA RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento definitivo serd realizado diretamente pelo fiscal, sem a formag&o de comissao,
desde que o fiscal detenha conhecimento técnico do objeto recebido, conforme o caso, salvo
previsdo em sentido contrario no contrato.

Os procedimentos para recebimento provisorio e definitivo deverdo constar no instrumento de
contrato, assim como 0 prazo para sua realizacdo, que podera ser inferior ao prazo maximo
estabelecido neste artigo.

A emisséo dos termos de recebimentos provisorio e definitivo, dentro dos prazos estabelecidos,
é dever do fiscal do contrato ou da comissao de recebimento designada, conforme o caso, e
seu descumprimento ensejard apuracdo de responsabilidade.

Caso o recebimento provisério ndo ocorra no prazo estabelecido, o objeto sera considerado
recebido provisoriamente de forma tacita, com o inicio da contagem do prazo para o
recebimento definitivo a partir da notificagdo formal do contratado de que o objeto foi entregue
ou executado.

O recebimento tacito descrito no item 5.6 também podera ocorrer no recebimento definitivo.

O recebimento provisério do objeto, expresso ou tacito, confere ao contratado o direito aos
valores devidos pela execugdo do contrato

DA DESIGNAGCAO DE FISCAL E PROTOCOLO DE COMUNICACAO

A comunicacéo entre o fiscal e o representante do contratado sera formal e ocorrera por meio
eletrdnico, com registro no Sistema Eletronico de Informacéo, salvo em situagBes excepcionais.

6.1.1. No caso da utilizacdo de comunicacdo por instrumentos eletrdnicos de mensagens,
devera ser informada ao contratado a conta que serd utilizada na comunicacgéo entre o fiscal e
0 preposto, sendo preferencial a utilizacdo da funcionalidade de comprovante automatico de
recebimento da mensagem pelo destinatario, devendo ser juntadas no processo licitatério as
informacdes.

Ficam designados os seguintes servidores para exercer a fiscalizacéo:

Fiscal: Fabiane Tavares da Silva,Diretora de Industria e Comercio, matricula n®° 30904-01, Decreto
n° 120/2025, telefone (44) 3642-9949.

Fiscal suplente: Elaine cristina da Silva de Medeiros, Assessor da Diretoria de Industria e Comercio,
matricula n°® 30844-02, Decreto n° 092/2025, telefone (44) 3642-9926.
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Gestor: Marcelo Ronnie Silva, Secretario de Desenvolvimento Econbmico e Emprego,
matricula n° 2929-8, Decreto n° 033/2025, telefone (44) 3642-9933.

6.3. Os servidores acima designados exercerdo a fiscaliza¢éo sobre o seguinte objeto:
6.3.1. Selecao de Industrias interessadas em se instalar, ampliar suas instalacdes ou criar filiais no
Municipio de Guaira / Parana, tendo como incentivo o custeio da locacdo de galpdo industrial

ou sala comercial, nos termos da Lei Municipal 1313/05, alterada pela Lei Municipal n° 1368/05

As obriga¢bes do contratado e a forma de pagamento, considerando as caracteristicas da contratacao,
estdo detalhadas em toépico especifico no Termo de Referéncia.

Demais orientagcdes e normas sobre os procedimentos de Gestao e Fiscalizagdo estdo dispostas no
Decreto Municipal n°®424/2024, sendo de responsabilidade de cada fiscal e gestor consulta-las.

E assim, fica definido o respectivo Ato de Designhacéo de Fiscal e Gestor, de acordo com o Decreto
Municipal n°® 237/2023, que dispde sobre a aplicabilidade da Lei 14.133/2021 no Municipio de
Guaira/PR e outras providéncias.

Guaira/PR, 21 de janeiro de 2025.

FABIANE TAVARES DA SILVA/DIRETORA DE SECRETARIA MUNICIPAL DE DESEMVOLVIMENTO
ECONOMICO E EMPREGO
MATRICULA N°30904-1, DECRETO N°1202025

ELAINE CRISTINA DA SILVA DE MEDEIROS/ ASSESSOR DE DIRETORIA DE INDUSTRIA E
COMERCIO
MATRICULA N° 30844-02, DECRETO N° 092/2024

MARCELO RONNIE SILVA / SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
EMPREGO
MATRICULA N° 2929-8, DECRETO N° 033/2025
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