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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
DIRETORIA DE ALIMENTACAO ESCOLAR

ATO DE DESIGNACAO DE FISCAL E GESTOR
PARA AQUISICAO DE BENS

1. DAS ATRIBUICOES DO GESTOR
1.1. Sao atribuigdes do gestor de contrato e da ata de registro de precos, dentre outras:
| - Coordenar e supervisionar os fiscais no desempenho de suas atribuigdes;

Il - Manifestar-se em caso de prorrogagao de prazos, vantajosidade da manutengédo do
contrato, alteragdes contratuais, reequilibrio econdmico-financeiro e extingdo contratual;

lll - realizar os procedimentos de prorrogagédo de prazos, alteragdes contratuais, reequilibrio
econdmico-financeiro e extingao contratual;

IV - Acompanhar a execugdo do objeto, por meio dos relatorios e demais documentos
elaborados pelos fiscais;

V - Notificar o contratado sobre irregularidades ndo saneadas e sobre a abertura de processo
administrativo sancionador;

VI - Ordenar, cautelarmente, a suspensao da execucgao contratual;
VII - Encaminhar pedido para instauragc&o de processo administrativo sancionador; e
VIII - Outras atividades compativeis com a fungao.
2, DAS ATRIBUIGOES DO FISCAL
2.1. Sao atribuigdes do fiscal de contrato, entre outras:

| - Fiscalizar a execugao do objeto do contrato, de acordo com o modelo de gestao previsto em
contrato;

Il - Apresentar ao gestor de contrato os relatérios de fiscalizagéao;
Il - Nos contratos de terceirizacdo de servigos com cessdo de mé&o-de- obra em regime de
dedicacao exclusiva, verificar a regularidade do cumprimento, pelo contratado, de obrigacdes

previdenciarias e trabalhistas;

IV - Explicar ao contratado as duvidas administrativas e técnicas surgidas na execugao do
objeto contratado;

V - Realizar, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos servigos executados, e
aprovar a planilha de medicdo emitida conforme disposto em contrato;

VI - Avaliar os servigos executados pelo contratado, conforme critérios objetivos estabelecidos;
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VIl - Determinar ao contratado a observancia das normas técnicas e legais, especificagbes e
meétodos de execugao dos servigos, exigiveis para a perfeita execugao do objeto;

VIII - Exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranga do
trabalho;

IX - Determinar, motivadamente, a substituicdo de empregado do contratado ou subcontratado
que estiver comprometendo o bom andamento da execucgao;

X - Registrar as ocorréncias relacionadas a execugao do objeto e cientificar o contratado
acerca de irregularidades, assinalando prazo para correcgéo;

XI - manter contato com o preposto do contratado, promovendo as reunibes necessarias para a
resolucao de problemas na execuc¢éo do contrato;

XII - Manifestar-se nas solicitagbes de manutengdo do contrato, prorrogacbes de prazo e
alterac¢des contratuais;

XIII - Verificar a qualidade, a quantidade e o uso correto dos materiais necessarios a execugao
do contrato;

XIV - Requerer testes, exames e ensaios, quando necessarios, no sentido de promogao de
controle de qualidade da execugao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XV - Conferir as notas fiscais emitidas;
XVI - Receber provisoriamente o objeto do contrato; e

XVII - Comunicar infragdes nao saneadas e solicitar a abertura de processo administrativo para
aplicacéo de sang¢gdes a empresa contratada.

2.2.  Aplicam-se aos suplentes as mesmas regras aplicaveis aos fiscais
3. DA ROTINA DE FISCALIZAGAO, SISTEMATICA E PERIODICA
3.1. Além das atribuigdes dispostos acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a. Sera realizada uma verificagdo, de visitas ao local, execugdo de entregas, serao
avaliados a qualidade dos produtos entregues, comprovantes de pagamento, relatérios
de desempenho, entre outros. Essa anadlise visa garantir a conformidade das
informagdes prestadas e a correta execugéo das obrigagdes contratuais.

. Essas rotinas de fiscalizacao sistematica e periddica visam garantir o cumprimento das

obrigagbes contratuais, a qualidade dos servigos ou produtos entregues e a conformidade com
as leis e regulamentos aplicaveis.
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DOS METODOS DE AVALIAGCAO PARA RECEBIMENTO DO OBJETO
Em caso de compras, o objeto sera recebido:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato ou agente administrativo e merendeiras escolar,
assim que o objeto for entregue, com verificagcao posterior da conformidade do material com as
exigéncias contratuais; e

b) definitivamente, em até 1 DIA contados do recebimento provisério, por comissdo formada
pelo fiscal do contrato e, no minimo, 2 (dois) servidores publicos efetivos, designados pelo
secretario demandante, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade e consequente
aceitacdo, por meio de lista de verificagdo que demonstre o atendimento de todas as
exigéncias contratuais.

O recebimento definitivo sera realizado diretamente pelo fiscal, sem a formagdo de comissao,
desde que o fiscal detenha conhecimento técnico do objeto recebido, conforme o caso, salvo
previsdo em sentido contrario no contrato.

Os procedimentos para recebimento provisorio e definitivo deverdo constar no instrumento de
contrato, assim como o prazo para sua realizagdo, que podera ser inferior ao prazo maximo
estabelecido neste artigo.

A emissao dos termos de recebimentos provisorio e definitivo, dentro dos prazos estabelecidos, é
dever do fiscal do contrato ou da comissdo de recebimento designada, conforme o caso, e seu
descumprimento ensejara apuracao de responsabilidade.

Caso o recebimento provisério ndo ocorra no prazo estabelecido, o objeto sera considerado
recebido provisoriamente de forma tacita, com o inicio da contagem do prazo para o recebimento
definitivo a partir da notificagao formal do contratado de que o objeto foi entregue ou executado.

O recebimento tacito descrito no item anterior também podera ocorrer no recebimento definitivo.

O recebimento provisério do objeto, expresso ou tacito, confere ao contratado o direito aos
valores devidos pela execugao do contrato.

DA DESIGNAGAO DE FISCAL E PROTOCOLO DE COMUNICAGCAO

A comunicacao entre o fiscal e o representante do contratado sera formal e ocorrera por meio
eletrénico, com registro no Sistema Eletrénico de Informacgao, salvo em situagdes excepcionais.

5.1.1. No caso da utilizagdo de comunicagdo por instrumentos eletrbnicos de mensagens,
devera ser informada ao contratado a conta que sera utilizada na comunicagéo entre o fiscal e
o preposto, sendo preferencial a utilizagdo da funcionalidade de comprovante automatico de
recebimento da mensagem pelo destinatario, devendo ser juntadas no processo licitatorio as
informacdes.

Ficam designados os seguintes servidores para exercer a fiscalizacao:

Fiscal: PATRICIA FERNANDA LOPES, Diretora de Alimentagao Escolar, N° 30115-03 de
matricula, telefone (44) 3642-9942
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Fiscal suplente: SUZAN DOS SANTOS AQUINO, Assessor da Diretoria de Alimentagéo

Escolar N°4547-61 de matricula, telefone (44) 3642-9942

Gestor: MARLEIDE BELEGANTE, Secretaria de Educagéao, N° 029/2025 de matricula, telefone
(44) 3642-9942.

5.3.0s servidores acima designados exercerao a fiscalizagdo sobre o seguinte objeto:

Garantir que as entregas sejam realizadas de acordo com as especificagdes e prazos estabelecidos no
contrato.

Os servidores responsaveis pela fiscalizagao terdo a atribuigdo de acompanhar de forma sistematica e
periddica as entregas do produtor. Verificar a qualidade, quantidade e integridade dos produtos

As obrigagdes do contratado e a forma de pagamento, considerando as caracteristicas da
contratacao, estdo detalhadas em tépico especifico no Termo de Referéncia.

Demais orientacdes e normas sobre os procedimentos de Gestédo e Fiscalizacdo estdo dispostas no
Decreto Municipal n® 237/2023, sendo de responsabilidade de cada fiscal e gestor consulta-las.

E assim, fica definido o respectivo Ato de Designagédo de Fiscal e Gestor, de acordo com o Decreto
Municipal n® 237/2023, que dispde sobre a aplicabilidade da Lei 14.133/2021 no Municipio de
Guaira/PR e outras providéncias, bem como Decreto n° 10086/2022 da Casa Civil do Estado do
Parana, que regulamenta, no ambito da Administracdo Publica estadual, direta, autarquica e
fundacional do Estado do Parana, a Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, estabelecendo normas
gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”, a aquisicdo e incorporacédo de bens ao
patrimbnio publico estadual, os procedimentos para intervencao estatal na propriedade privada e da
outras providéncias.

Guaira/PR,25 de Abril de 2025

Assinado digitalmente por:
PATRICIA FERNANDA
LOPES

assinado 065.653.099-57
digitalmente 25/04/2025 16:09:50

Assinatura digital avangada com certificado digital ndo ICP-
Brasil.

PATRICIA FERNANDA LOPES / Diretora de Alimentag&o Escolar
N° 30115-01

Assinado digitalmente por:
SUZAN DOS SANTOS
AQUINO

assinado 027.556.651-06
digitalmente 25/04/2025 16:22:
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Assinatura digital avancada com certificado digital ndo ICP-
Brasil.

SUZAN DOS SANTOS AQUINO / Assessor da Diretoria de Alimentacao Escolar
N°4547-61

Assinado digitalmente por:
» MARLEIDE BELEGANTE
015.235.669-06
assinado 25/04/2025 16:14:59
digitalmente

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

MARLEIDE BELEGANTE / Secretaria de Educacao
N° 029/2025
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